GRADSKA

PLINARA
ZAGREB
[ OPSKRBA
Gradska plinara Zagreb — Opskrba d.o.0. SerhatllRS/1047

Radnicka cesta 1, Zagreb

JAVNI NATIECAJ
za popunjavanje slobodnog radnog mjesta

Naziv radnog mjesta: REFERENT

Broj radnika: 1 izvrsitelj

Trajanje potrebe: trajno

Probni rad: 60 dana

StruCna sprema i zvanje: SSS, ekonomski smjer

Dodatna stru¢na znanja: Znanje rada na ra¢unalu, poznavanje engleskog jezika
Radno iskustvo: 1 godina

Rad u smjenama: ne

Opis poslova:

- vodenje evidencije dobavljaca, zadavanje dobavlja¢a u glavnu knjigu,

— vodenje analitike kupaca, zadavanje kupaca u glavnu knjigu,

— preuzimanje izvoda svih Ziro-rac¢una i prijenos u bazu podataka,

— unos, evidentiranje i arhiviranje ulaznih ra¢una i likvidacija istih,

- priprema, izrada i provedba naloga za pla¢anje i arhiviranje istih,

- izrada i provodenje kompenzacija,

- unos i evidencija Ugovora (s dobavlja¢ima),

= izrada I0S obrazaca i opomena te raznih izvjetaja po zahtjevu nadredenog,

- kontrola i uskladenje sa salda kontima i glavnom knjigom,

— evidentiranje promjene na strani krajnjeg kupca u sustavu zajedni¢kih kotlovnica i dostavljanje
dnevnog izvje3¢a Sluzbi trgovine plinom radi provodenja postupka ugovaranja,

= konsolidacija i ovjera stanja s Upravom, povezanim drustvima i dobavljacima,

- evidencija i pracenje predujmova,

- izrada pregleda obustave isporuke plina,

— komunikacija s kupcima po pitanjima iz nadleznosti poslova svog radnog mjesta,
evidentiranje svih trokova nastalih u ovr§nim/sudskim postupcima

Rok za dostavu ponuda: 8 dana od dana objave
Dokazi uz ponudu: Zivotopis; preslika sviedodzbe/diplome; elektronicki ispis o radno-pravnom statusu

Sukladno Zakonu o hrvatskim braniteljima iz Domovinskog rata i ¢lanovima njihovih obitelji (NN br. 121/17,
84/21), upucuju se potencijalni kandidati iz &l. 102. st. 1-3. Zakona da dostave dokaze iz & 103. st. 1. tog Zakona
u svrhu ostvarivanja prava prednosti pri zapo$ljavanju:
https://branitelii.gov.hr/UserDocslmages//dokumenti/NikoIa//popis%20dokaza%ZOza%ZOostvarivanie%ZOprava
220prednosti%20pri%20zaposliavanju-%20ZOHBDR%202021.pdf

Sukladno Zakonu o civilnim stradalnicima iz Domovinskog rata (NN br. 84/21) upucuju se potencijalni kandidati
iz €l 48. st. 1-3. Zakona da dostave dokaze iz ¢l. 49. st. 1. tog Zakona u svrhu ostvarivanja prava prednosti pri
zapoSsljavanju:
https://branitelii.gov.hr/UserDocsImages/dokumenti/Nikola/popis%ZOdokaza%ZOza%ZOostvarivanie%ZOprava%
20prednosti%20pri%20zaposliavanju-%20Zakon%200%20civilnim%20stradalnicima%20iz%20DR. pdf




Napomena:

Ponuda se podnosi u Gradskoj plinari Zagreb — Opskrbi d.o.o., Radni¢ka cesta 1, 10000 Zagreb, Odjel pravnih
poslova i ljudskih potencijala (,NATJECAJ) ili na mail adresu gpzo.ljudskipotencijali@gpz-opskrba.hr

U zagrebu, 09.02 2020 ¢

DIREKTOR DRUSTVA
mr.sc. Jeronim Tomas

LRATISKA PLINARA
ZAGREB-GPSKRBA do.o.
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