GRADSKA
PLINARA
ZAGREB

| OPSKRBA
Gradska plinara Zagreb - Opskrba d.o.o. Contifikat BRIsOAT
RadniCka cesta 1, Zagreb

INTERNI NATJECAJ
za popunjavanje slobodnog radnog mjesta

Nazivradnog mjesta: REFERENT ZA FINANCIJE | NAPLATU
Broj radnika: 1 izvrSitelj

Trajanje potrebe: na neodredeno vrijeme

Probni rad: 6 mjeseci

Stru¢na sprema i zvanje: SSS, ekonomski smjer

Dodatna stru¢na znanja: Znanje rada na rac¢unalu

Radno iskustvo: 2 godine

Rad u smjenama: ne

Koeficijent sloZzenosti poslova: 2,60

Opis poslova:

— vodenje analitike kupaca,

— knjizenje svih uplata (izvodi/blagajne),

— rasporedivanje uplata prilikom odobrenja po ra¢unima,

— uskladivanje s kupcima, dostava stanja dugovanja, ovjera IOS obrazaca,

— zaprimanje i rjeSavanje zahtjeva za povrat financijskih sredstava,

— pracenje i kontrola naplate potrazivanja kod kupaca,

— preuzimanje izvoda ziro-ra¢una i prijenos u bazu podataka, te pustanje automatskog zatvaranja stavaka,

— zaprimanje uplata kupaca plina iz raznih izvora (blagajna, izvodi poslovnih banaka), te rucno zatvaranje
stavaka koje nisu obuhvac¢ene automatskim zatvaranjem,

— zaprimanje i rjieSavanje upita kupaca vezano za knjizenje,

— rjeSavanje reklamacija vezano za pogresno usmjerene uplate i evidentiranje istih,

— kontrola, evidentiranje i uskladenje primljenih podataka,

— poslovi vezano za naplatu potrazivanja putem trajnih naloga i SEPA izravnog terecenja,

— rjeSavanje reklamacija vezano uz nepovezane povrate i neispravne analitiCke kartice kupaca,

— obavljanje i drugih poslova po nalogu neposrednog/ nadleznog rukovoditelja koji se s obzirom na narav i
vrstu rada te obiljeZja poslova imaju smatrati poslovima za koje je sklopljen ugovor o radu.

.Rok za dostavu ponuda: 8 dana od dana objave

Dokazi uz ponudu:
- zivotopis
- preslikavazeéeg Ugovora o radu,
- preslika svjedodzbe/diplome te dokaz o vjerodostojnosti iste;
- elektronicki zapis o radno-pravnom statusu

Urednom ponudom smatra se ponuda koja sadrzi sve podatke i priloge navedene u javnom natjecaju.
Nepotpune i nepravodobno pristigle ponude nece se razmatrati.

Pozivaju se osobe koje prema posebnim propisima ostvaruju pravo prednosti pri zaposljavanju, da se
u prijavi na natjec¢aj pozovu na to pravo, pri ¢emu moraju priloZiti propisane dokaze o svom statusu, na
temelju Zakona o hrvatskim braniteljima iz Domovinskog rata i ¢lanovima njihovih obitelji (,Narodne



novine“ br. 121/17, 98/19, 84/21 i 156/23), Zakona o civilnim stradalnicima iz Domovinskog rata
(,Narodne novine“ br. 84/21 i 156/23) te Zakona o profesionalnoj rehabilitaciji i zapoSljavanju osoba s
invaliditetom (,,Narodne novine“ br. 157/13, 152/14, 39/18. i 32/20).

Napomena:

Ponuda se podnosi u Gradskoj plinari Zagreb - Opskrbi d.o.o., Radni¢ka cesta 1, 10000 Zagreb, Odjel

pravnih poslova i ljudskih potencijala (,, NATJECAJ“) ili na mail adresu gpzo.ljudskipotencijali@gpz-
opskrba.hr

U Zagrebu, [(;05 Jony g.

DIREKTOR DRUSTVA
Jeronim Tomas
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